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PASOS PARA EL PROTOCOLO

Al inicio del trayecto, cuando el bus vaya en busca de los niños en 
cada punto de encuentro, el asistente del bus subirá a los niños de 
uno en uno, tomando temperatura y otorgando alcohol gel en sus 
manos. Al interior del bus, se dispondrá de un limpiapies el que será 
utilizado antes de tomar asiento. 

El asistente deberá ir ubicando a cada niño en sus respectivos 
asientos, los cuales se organizan de atrás hacia adelante, utilizando 
las corridas de asientos que se encuentran al lado de las ventanas 
del bus, permitiendo que exista la distancia correspondiente en la 
fila de los asientos de la derecha con la izquierda. Se sugiere que 
entre asiento y asiento se instalen paneles protectores para marcar 
distancia y los niños eviten tener contacto los unos con otros. 

Al llegar al establecimiento (bajada) el asistente del bus debe 
organizar el distanciamiento para evitar aglomeración con los niños. 
Por esto, una primera fila debería ser la que baje en primer lugar, 
para que luego la segunda fila baje de forma ordenada y segura. 
Luego de cada bajada, el bus debe ser sanitizado. 

Antes de iniciar el regreso del colegio a casa (salida) el asistente 
nuevamente debe ubicar a los niños en filas, manteniendo como 
mínimo 1 metro de distancia fuera del bus. Por eso, antes de subir, 
se les dará una breve recordatorio sobre las medidas de seguridad e 
higiene al interior del bus. Luego de esto, se volverá a tomar 
temperatura, se proporcionará alcohol gel y de uno en uno subirán 
al bus limpiando sus pies y tomando sus respectivos asientos de 
atrás hacia adelante. 

Es necesario y muy importante recordar que, el sanitizado del bus debe realizarse antes y 
después que los niños usen el transporte. 

Es importante también que, la asistente del bus se asegure frecuentemente que todas las 
medidas de seguridad e higiene se cumplan al interior del bus.



SUGERENCIAS PARA EL PROTOCOLO

◼ 1. Mantener el buen estado ventanas del bus (que cierran y abren sin problemas, y escotillas de pasillo si es que 
las tiene), ya que son indispensables para lograr una buena ventilación durante los viajes. 

◼ 2. Instalar protectores de barreras entre asiento y asiento. 

◼ 3. Utilizar protectores para los asientos y así facilitar el proceso de limpieza y sanitización de estos (puede ser 
algún material de plástico sencillo de limpiar). 



ORGANIZACIÓN DEL BUS

Simbología

Asientos utilizados

Asientos no utilizados

Chofer

OPCIÓN 1 OPCIÓN 2
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PROTOCOLOS DE INGRESO AL COLEGIO 

1.-Protocolos de ingreso al colegio para alumnos, profesores, apoderados y personas externas:

-Horarios diferidos para ingreso y salida de alumnos : En base a la distribución de la matricula del establecimiento 
educacional y con el propósito de evitar aglomeraciones, se recomienda establecer horarios diferidos para entradas y 
salidas de clases según los distintos ciclos o niveles. 



HORARIO TENTATIVOS:

◼ 2 jornadas 

◼ Mañana:-9:00 a 12:00

◼ Tarde:     -14:00 a 17:00

◼ Según Ajuste Curricular se desarrollarán las siguientes clases presenciales :

◼ 3 horas de Lenguaje

◼ 2 horas de matemáticas

◼ 1 hora de Educación Física



DEMARCACIÓN DE ESPACIOS PARA DISTANCIAMIENTO FÍSICO

LA ZONA EXTERIOR

 La zona exterior (vereda )debe estar demarcada a lo 
menos 1 metro, para mantener el distanciamiento  con sus 
pares.

Se solicita al apoderado que al venir a dejar a su hijo al 
colegio debe ser un acompañante.

Cuando los alumnos vienen atrasados van a tener que 
esperar su ingreso al colegio.

Los estudiantes que reciben desayuno en la mañana deben 
seguir protocolo de alimentación.



DEMARCACIÓN DE ESPACIOS PARA DISTANCIAMIENTO FÍSICO

ENTRADA 1:

Al bajar del bus los alumnos deben ubicarse en la zona demarcada respetando la distancia social. 

A medida que van ingresando los estudiantes de primero, tercero, sexto, séptimo realizarán el ingreso al colegio 
por  la entrada sector Lourdes, un funcionario estará controlando:

▪ La temperatura.

▪ Desinfección de manos (uso de alcohol gel)

▪ Desinfección de calzado (pediluvio)



ENTRADA SECTOR LOURDES 



ENTRADA SECTOR LOURDES 



ENTRADA 2:

Al bajar del bus los alumnos deben ubicarse en la zona demarcada respetando la distancia social. 
A medida que van ingresando los estudiantes de pre-básica, segundo, cuarto, quinto y octavo año, realizarán el 
ingreso al colegio por  la entrada sector Machali , un funcionario estará controlando:

▪ La temperatura.
▪ Desinfección de manos (uso de alcohol gel)
▪ Desinfección de calzado (pediluvio)



ENTRADA SECTOR MACHALI 



ENTRADA SECTOR MACHALI 
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3. PROTOCOLO INGRESO 
A SALA DE CLASES :



3. PROTOCOLO INGRESO A SALA DE CLASES POR COVID – 19

◼ 1.- Antes de ingresar a sala de clases debe cumplir con 
Protocolo de Ingreso al Colegio.

◼ 2.- Al ingresar a sala de clases, los estudiantes deben 
mantener una distancia de 1.5 metro en el pasillo, luego 
desinfectarse manos con los dispensadores de alcohol gel y 
pies.





◼ 3.-Los estudiantes se dirigen a su puesto y deben mantenerse sentados en su lugar de trabajo en 
forma separada con distanciamiento de a lo menos 1.5 metro. 



◼ 4.- Una vez en sala, se solicita a los estudiantes, no salir para circular por pasillos, baños o patio. En casos excepcionales 
debe ser acompañado o supervisado por inspector.

◼ 5.- Durante la clase el estudiante, no debe  pararse o pasearse por la sala.



◼ 5.-Mantener ventanas y puerta abierta para que 
circule el aire.

◼ 8.-Se prohíbe el solicitar y prestar material 
escolar, para evitar la manipulación excesiva.



◼ 9.-Al realizar una pregunta o duda los estudiantes y el 
profesor no se puede retirar la mascarilla.

◼ 10.- Al salir a recreo, deben salir en forma ordenada y 
siguiendo instrucción del profesor/a. 

◼ 11-. Los docentes deben tener presente y solicitar con su 
curso el uso obligatorio de mascarillas, rutina de baño 
(lavado de manos), respetar los espacios y el distanciamiento 
social.

◼ 12.-Al regresar de recreo o del baño los estudiantes deben 
ingresar con mascarilla, desinfectarse las manos, pies y 
ocupar el mismo sector que utilizaron anteriormente. 
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4. RECREOS Y 
PATIOS.



INGRESO PRINCIPAL

Se bloquea zona central y solo 
debe ser ocupado por una 
persona en cada extremo.



USO DE ESCALERAS

La escalera tendrá  señaléticas, que 
indicarán la dirección de tránsito, 
lenta y respetuosa entre los 
alumnos.
 Respetando distanciamiento.



BAÑOS ALUMNO/AS

Se marca distanciamiento en pasillo, 
para controlar ingreso de los 
estudiantes al baño.
El asistente en turno debe realizar la 
entrega insumos.
-Ingreso: papel higiénico
-Salida: toalla de papel



LAVAMANOS BAÑOS NIÑAS 

Se clausuran el uso de los 3 
lavamanos centrales, obteniendo 
una distancia mínima de 1,30 cm. 
Aforo máximo permitido es de 4 
estudiantes.



LAVAMANOS BAÑO VARONES

Se clausuran el uso de los 3 
lavamanos centrales, obteniendo 
una distancia mínima de 1,30 
cm. 
Aforo máximo permitido es de 
4 estudiantes..



BAÑOS

No estarán habilitados baños 
demarcados.
Aforo 4 estudiantes.



URINARIOS

Se clausura el uso de 5 urinarios, 
dejando 3 habilitados.



DUCHAS

Clausurar uso de 3 duchas.
Aforo de 3 estudiantes



BAÑOS PRIMERO BÁSICO

• Clausura de 1 baño y ducha
• Clausura lavamanos ,aforo 1 

estudiante.



PATIO FONDO

• Todas las máquinas de ejercicios, 
clausuradas.



CASA CLUB

Clausurada. 



BEBEDEROS

Se clausura la llave central del 
bebedero.



MESAS AJEDREZ

Se clausuran mesas de ajedrez.



MESAS

-Se puede ocupar por 2 niños/as;
uno en cada extremo diagonal 
permitido.



BANQUETAS

-Sólo debe ser ocupado 
por un niño/a.
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5. PROTOCOLO  PARA EL 
INGRESO Y EGRESO  AL 
LUGAR DE 
ALIMENTACIÓN DEL 
ESTABLECIMIENTO.



1.- SALIDA DE ALUMNOS DE LA SALA: 

Los alumnos, junto al docente en sala, escucharán un timbre que anunciará la preparación de la salida del aula y la 
dirección de estos al casino, quienes deberán salir en grupos y separados a lo menos por un metro de distancia 
durante todo el trayecto.



a.- Desinfección de manos: El personal debe cerciorarse del 
lavado de las manos con agua y jabón (seguir protocolo de 
ingreso al baño y uso de lavamanos); desinfectar sus manos con 
alcohol gel o alcohol líquido (un volumen entre 2 a 3 mililitros 
que equivalen generalmente dos aplicaciones de los 
dispensadores comunes) a la entrada y salida del casino o lugar 
donde se ingieren alimentos.

2.- LLEGADA AL CASINO: 



3.- Manipulación de alimentos: El alumno al 
llegar a la ventanilla retirará su bandeja de 
alimentos y se dirigirá a su lugar de consumo 
(asiento y mesa) el cual estará previamente 
demarcado con un recuadro adhesivo en la mesa y 
según corresponda la distancia de la superficie de 
acuerdo al aforo designado del lugar.

4.- Entrega de bandejas: Los alumnos, una vez 
terminada su colación, deberán levantarse de la 
mesa para dirigirse al lugar de la ventanilla de 
entrega de bandejas respetando el distanciamiento 
(a lo menos un metro).



5.- Egreso del lugar: Los alumnos deberán salir del recinto con el resguardo 
de la distancia social (a lo menos un metro de distancia) y con el lavado de 
manos correspondiente y siguiendo la desinfección de manos de acuerdo a la 
ficha técnica para luego regresar al aula o iniciar jornada de recreo (seguir 
protocolos de recreos).

a.- En el caso que se tengan que devolver al aula los alumnos deberán de 
realizar el mismo trayecto de la salida de la sala, en grupos de cinco y 
respetando la distancia social, y al ingresar a la sala deberán nuevamente 
higienizarse las manos con los dispensadores que se encuentran a la entrada u 
otro dispensador que se encuentre dentro de ésta.

 b.- En el caso de iniciar la jornada de recreo los alumnos deberán de respetar 
las medidas protocolizadas acordes con el lugar y los tiempos. (seguir 
protocolo de recreo)



6.- Ventilar: el espacio después de cada servicio 
de alimentación, además de limpieza y desinfección 
de superficies, mesas, sillas, manillas de puertas, 
mostradores, etc. En general cualquier superficie 
que haya podido ser tocada con las manos, 
siguiendo protocolos de limpieza. 
IMPORTANTE:
Se recomienda que el establecimiento destine a un 
funcionario que monitoree y fiscalice el trayecto y 
comportamiento de los alumnos dentro del casino.
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6. 
LAVADO DE MANOS



LAVA BIEN TUS MANOS

LAVA TUS MANOS:
Palma.

Lava tus manos:
◼ Palma con palma.
◼ Entre los dedos.
◼ Detrás de las manos.
◼ Pulgares 
◼ Detrás de los dedos.
◼ Uñas
◼ Muñecas 
◼ Enjuagar 
◼ Secar. 



PROTOCOLO DE PREVENCIÓN COVID-19

◼ Promover medidas individuales en los alumnos/as

◼ Facilitar las condiciones y los implementos necesarios para el lavado frecuente de manos con

◼ agua y jabón.

◼ Disponer de solución de alcohol gel permanentemente para los funcionarios/as que no tienen

◼ Acceso a lavado de manos con agua y jabón de manera frecuente.

◼ En tiempos establecidos, saliendo de salas, al almuerzo y salida de clases.

◼ Niños /as, disponerlo también para los funcionarios/as.



PROTOCOLO DE PREVENCIÓN COVID-19

Recuerda siempre lavar   tus manos con agua y jabón
◼ 1 Antes de comer o de preparar alimentos.

◼ 2 Después de manipular o preparar alimentos crudos.

◼ 3 Después de toser, estornudar o sonarse.

◼ 4 Después de manipular residuos y tareas de limpieza.

◼ 5 Después de ir al baño.

◼ 6 Después de comer, beber algo.                       

◼ 7 Después de manejar dinero.
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7. PROTOCOLO DE 
SANITIZACIÓN.



Tener claro que: 

- Limpieza:
Retiro de suciedad visible con agua y jabón o un detergente

- Desinfección:
Eliminación parcial de microorganismos de superficies inanimadas



Por lo tanto... 

Se priorizará la limpieza y desinfección de todas aquellas superficies de 
contacto o manipuladas por los y las estudiantes, con alta o mayor 
frecuencia, tales como: manillas, pasamanos, llaves de agua, interruptores, 
superficies de mesas, recursos pedagógicos, escritorios, puertas, etc.



Además...

La rutina de limpieza se realizará por parte del 
personal de aseo (incluye retiro de basura residual y 
limpieza de los suelos), en salas baños y comedores, 
Mientras que la Sanitización se realizará con 
personal capacitado en todos espacios cerrados 
compartidos y que hayan sido utilizados tanto por 
estudiantes como por el personal del colegio; esta 
desinfección debe realizarse cuando los estudiantes 
se retiren del establecimiento.



La sanitización se realizará con 
DRYQUAT (anasac) desinfectante 
concentrado basado en un complejo 
de amonios cuaternarios de última 
100cc por 10 litros de agua, y con el 
equipo adecuado para tal acción



Sanitización en salas de Pre Básica
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7. USO DE ELEMENTOS DE 
PROTECCIÓN PERSONAL (EPP)
Y MEDIDAS PREVENTIVAS EN 
GENERAL.



ENCONTRAREMOS DISTINTOS ELEMENTOS DE PROTECCIÓN PERSONAL, 
TALES COMO:

 Mascarilla (obligatoria)                         Guantes (optativo) Protector Facial (optativo) 



PASOS DE POSTURA Y RETIRO DE EPP
 

◼ Mascarilla

◼ Lavarse correctamente las manos durante 40 a 60 segundos.

◼ Revisa tu mascarilla para descartar rasgaduras o agujeros. 

◼ Ponerse la mascarilla por los elásticos, evitar manipular el 
centro de esta.

◼ Si tiene banda metálica, ajuste al puente de la nariz. 

◼ Muy importante, cubra nariz, boca y barbilla.

◼ Una vez puesta, evite tocarse la mascarilla con las manos.



PASOS DE POSTURA Y RETIRO DE EPP
 

◼ Retiro de mascarilla 

◼ Retire desde los elásticos de sujeción. 

◼ Deseche inmediatamente al basurero. 

◼ Realice una buena higienización de 
manos durante 40 a 60 segundos.



PASOS DE POSTURA Y RETIRO DE EPP
 

◼ Mascarillas reutilizables 
◼ Recomendaciones de la mantención, desinfección y buen uso de
◼ las mascarillas reutilizables:
◼ La mascarilla debe ser lavada a diario en su casa.
◼ dejar reposar por 30 minutos la mascarilla con esta solución de jabón y 

detergente, para que esta pueda tener una sanitización más efectiva. En 
cuanto al uso de cloro, este se podría utilizar siempre y cuando sea diluido 
correctamente. es decir, 20 ml de cloro en 980 ml de agua.

◼ Luego de 30 minutos, enjuagar con agua corriente y lavar con detergente.
◼ Enjuagar nuevamente con agua corriente
◼ Dejar secar, planchar y guardar en una bolsa hermética limpia
◼ Desechar la mascarilla cada vez que requiera (húmeda, rasgada o rota).



PASOS DE POSTURA Y RETIRO DE EPP
 

◼ ¿Cómo identificar que la mascarilla cumplió su ciclo?

◼ Una buena forma de saber que la mascarilla está pasando a mejor vida es “cuando, si es de tela, a la mascarilla le 
empiezan a salir pelusas, o esos pelitos de tela hacia fuera”, lo que se traduce en que “terminó su ciclo y esa 
mascarilla ya no está ayudándonos mucho”.

◼ Otra forma de darnos cuenta que la mascarilla ya está en sus últimos minutos de vida es “cuando vemos la tela 
menos elástica o quizás aparezcan como esos poritos o motas”. Esto se puede interpretar como que este insumo 
“ya cumplió su vida útil y está perdiendo la capacidad de inhibir el traspaso de partículas hacia el interior y el 
exterior”.



PASOS DE POSTURA Y RETIRO DE EPP
 

◼ Es importante señalar que se recomienda transportar las 
mascarillas de recambio, sean desechables o reutilizables, 
en bolsas plásticas para evitar su contaminación.



PASOS DE POSTURA Y RETIRO DE EPP
 
◼ Guantes 
◼ Antes de ponerse los guantes realice una buena higienización de manos.
◼ Para el retiro, pellizca ligeramente la parte inferior del guante.
◼ Tracciona hacia el exterior (abajo).
◼ Retira sin tocar el interior del guante.
◼ Recoge el guante con la mano protegida.
◼ Introduce dos dedos en el interior del guante que aun esta puesto.
◼ Retirar guante.
◼ Dar vuelta solo tocando la parte interna del guante.
◼ Desechar automáticamente en el basurero.
◼ Realizar una correcta higiene de manos.



PASOS DE POSTURA Y RETIRO DE EPP
 



PASOS DE POSTURA Y RETIRO DE EPP
 

◼ Protector facial 

◼ Realizar una buena higienización de manos. 

◼ Ponerse la mascarilla. 

◼ Colocarse el escudo o protector facial.

◼ Una vez terminado el procedimiento aplicar lavado de manos. 

◼ Para retirar el protector facial, hazlo solo de la parte del arco 
o de la sujeción de los lentes. 
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9.PROTOCOLO 
RETORNO A CASA 
ESTUDIANTES Y 
FUNCIONARIOS:



AL FINALIZAR LA JORNADA:

◼ Cuando los estudiantes finalicen la jornada escolar y se 
retire del colegio los apoderados deberán esperar afuera del 
colegio, se marcará la distancia física al menos de 1 metro en 
lugares de espera, respetando y cumpliendo los días en que 
le corresponderá asistir a clases a su hijo(a) según lo 
dispuesto por el colegio y según horarios asignados de 
llegada y salida de los estudiantes, los que podrán variar en 
función de una reorganización de la jornada escolar del 
establecimiento. 



CÓMO SE EFECTUARÁ LA SALIDA:

◼ Los estudiantes serán llamados por micrófono para que a medida que vaya llegando el apoderado, 
furgón o bus escolar, pueda ir saliendo de forma ordenada y cumpliendo todos los protocolos de 
resguardo, se tomarán las precauciones necesarias para evitar la congestión de dicho espacio y se 
mantenga así, la distancia física establecida y los procedimientos sanitarios contemplados en este 
protocolo. /O esperar en la zona demarcada para esos efectos hasta que su apoderado concurra a 
retirarlo.



LOS RETIROS ANTICIPADOS

◼ Los retiros anticipados deberán realizar según lo estipula el Reglamento de Convivencia y Orientación 
año 2021. 

◼ El apoderado al retirar un estudiante deberá cumplir con el protocolo de medidas sanitarias de acceso 
al establecimiento.



IMPORTANTE  TENER PRESENTE:

◼ Los apoderados que decidan enviar a sus hijos en este periodo, deberán respetar y cumplir los días en 
que le corresponderá asistir a clases según lo dispuesto por el colegio. 

◼ Los horarios asignados de llegada y salida de los estudiantes, podrán variar en función de una 
reorganización de la jornada escolar del establecimiento. 

◼ De ocurrir un cambio de horario o jornada durante el proceso de retorno, será comunicado a los 
apoderados por los canales oficiales establecidos para tales efectos: correos institucionales, la página 
del colegio, las redes sociales oficiales del colegio.



RECOMENDACIONES AL LLEGAR A CASA:

◼ Al volver a casa, intentar no tocar nada, quitarse los zapatos, quitarse la ropa del exterior y métela en 
una bolsa para ser lavada. Dúchate o, si no puedes lávate muy bien las zonas más expuestas. 



¿QUÉ HACER CUANDO TENGAS QUE USAR TRANSPORTE PÚBLICO?

◼ Mantenga la distancia mínima de 1.5 metros de 
otra persona

◼ Intente desplazarse en transporte público que 
no cuente con aglomeraciones.



RETIROS DE FUNCIONARIOS:

Los funcionarios deberán dar cumplimiento a los protocolos de resguardo, tomando las 
precauciones necesarias para evitar la congestión de dichos espacios. 



PROTOCOLO DE ACTUACIÓN ANTE SOSPECHA Y CASO CONFIRMADO COVID 19

◼ ANTE SOSPECHA 
◼ - Informar a coordinadora Covid y Dirección del establecimiento o quien se encuentre a cargo del 

establecimiento.

◼ - Aislar a la persona  en sala COVID y se dará aviso a los padres o  apoderado, si es estudiante o al 
familiar indicado si es un adulto y se seguirán los protocolos del caso.

◼ - Quien retire al estudiante o adulto, debe cautelar la asistencia a un centro médico, para tomar el 
examen PCR correspondiente.

◼ - En caso de confirmarse uno o más casos de COVID en la comunidad educativa, se deben seguir los 
siguientes pasos del protocolo.








